ANAFARTALAR . ]
ILKOKULU TALIMATNAMESI
MUDURLUGU

01- Bu talimatname Mardin ili Kiziltepe ilgesi Anafartalar ilkokulu blinyesinde yiritiilen 6gretmen ve ydnetici
nébet hizmetlerini kapsar.

02- Ogretmenler Kurulu karari geregince 6gretmenlerin ndbet gorevi ders baglamadan 20’ dakika énce
(08.00) baslar. Ogretmenlerin nébet gérevi son ders bitiminden 20’ dakika sonra (14.25) sona erer. Nobetgi
o6gretmenlerin bu saatler arasinda okulda ve goérev yerinde hazir bulunmalari gerekmektedir.

03- Okulumuz nébet gorev alanlari ve gbrevlendirilecek personel sayisi;

GOREV ALANI SAYI GOREV ALANI SAYI
Noébetci Miidiir Yardimcisi 1 ikinci Kat 1
Okul Bahgesi ve Eklentileri 2 Uglinct Kat 1
Zemin Kat ve Kantin 1
Birinci Kat 1 TOPLAM 7

04- Her aya ait “Ogretmen Nébet Cizelgesi” ilgili miidiir yardimeisi tarafindan hazirlanir. imza karsiligi veya
elektronik ortamda personele teblig edilir. Yeterli sayida ¢gogaltilarak personele duyurulur.

05- Ndbet gérevi siiresince “Nébetci Ogretmen” yaka kartinin takilmasi esastir.

06- Mudur yardimcilari okul icinde kendilerine verilen ndbet goérevini yuratir. Nobetci 6gretmenleri ve
ogrencileri izler, nébet raporlarini inceler, varsa sorunlari okul miduartne bildirir.

07- Midar yardimcisi ve 6gretmen sayisi yeterli olmayan okullarda midir yardimcisi ve 6gretmenlere
haftada birden fazla nébet gérevi verilir.

08- ilkdgretim kurumlarinda; okulun bina ve tesisleri ile dgrenci mevcudu, yatili, giindiizl(, normal veya ikili
egitim yapma gibi durumlari g6z éninde bulundurularak okul mudurligince dizenlenen ndbet cizelgesine
gbre ogretmenler normal egitim yapan okullarda gin suresince, ikili egitim yapan okullarda ise kendi
devresinde ndbet tutarlar. Ayrica normal egitim yapilan okullarda 6gle arasinda yapilan nébet gérevi ndbetgi
ogretmenlerin dinlenme slreleri géz 6ntnde bulundurularak dénusimll ve dengeli olacak sekilde okul
idaresi tarafindan dlzenlenir.

09- Okuldaki 6gretmen sayisinin yeterli olmasi durumunda, kadinlarda 20, erkeklerde 25 hizmet yilini
dolduran 6gretmenlere, istememeleri halinde ndbet gorevi veriimez. Ancak ihtiya¢ duyulmasi halinde bu
o6gretmenlere de ndbet gorevi verilir.

10- Hamile 6gretmenlere, hamileligin yirmi dérdincl haftasindan baslayarak dogum sonrasi analik izni

suresinin bitimini takip eden bir yillik stirenin sonuna kadar nébet gérevi verilmez.



11- Ogretmenlerden; engelli olanlar, engelli cocugu bulunanlar ve bakmakla yikimli oldugu engelli birey
bulunanlara ndbet gorevi verilmez. Ancak bu durumdaki dgretmenlere istemeleri halinde, gin tercihlerine
oncelik verilerek ndbet gorevi verilir.

12- Ozel egitim siniflarinda gérevli 6zel egitim égretmenleri nébet gérevierini teneffiis ve yemek saatlerinde
siniflarina kayitli 8grencilerin gdzetimine devam ederek yerine getirirler.

13- Cesitli nedenlerden dolayl dgdretmeni bulunmayan sinifin duzeni, o saatte dersi olmayan no&betci
o6gretmen tarafindan saglanir.

14- Ogretmen, birden fazla okulda ders okutuyorsa kadrosunun bulundugu okulda; kadrosunun bulundugu
okulda dersi yoksa en ¢ok ders yukunin oldugu okulda nébet gbrevini yerine getirir.

15- Nobet gorevine 6zlrsuz olarak gelmeyen 6gretmen hakkinda, derse 6zilrsiz olarak gelmeyen dgretmen
gibi islem yapilir. Nébet boélgesi kesinlikle terk edilemez. Zorunlu durumlarda miicbir sebepler nedeni ile terk
s6z konusu oldugunda nébetgi midir yardimeisi mutlaka bilgilendirilir.

16- Muadiar yardimcisi ve 6gretmen sayisi yeterli olmayan okullarda mudir yardimcisi ve 6gretmenlere
haftada birden fazla ndbet gorevi verilir.

17- Ders saatleri slresince ndbet gorevi teneffis ¢ikis zili ile baslar, 6gretmen derse giris zili ile birlikte tim
o6gretmenlerin dersliklerdeki yerini almasina miteakip sona erer.

18- Ndbetci personel sabah gdreve baslarken birinci kattaki 6gretmenler odasinda bulunan “Noébet
Defterini” imzalar. Her ndbetci 6gretmen kendi ndbet alanini kontrol eder ve okulun egitim 6gretim icin hazir
olup olmadigini rapor eder. Aksakliklari ivedilikle okul ydnetimine bildirir. Glnlik ndbet raporu nébetgi
heyetinin ortak gorusu ile bahge ndbetgileri tarafindan nobet defterine yazilir ve imzalanir.

19- Bayrak torenleri ndbetci midir yardimcisi ve bahgede goérevli nébetci 6gretmenler tarafindan yaratilir.
Ogrencilerin toren 6ncesi siniflardan téren alanina alinmasi ve tdren sonrasi téren alanindan siniflara
alinmasi esnasinda dizen nobetgci heyeti tarafindan saglanir. Toren alani yerlesim planina uygun olarak
torenlerin diizen igerisinde gergeklestirilir, Bayrak Térenlerinde istiklal Marsimiz nébetgi dgretmen tarafindan
yonetilir.

20- Bayrak ¢cekme gorevi verilecek 6grenciler 4.sinif 6grencileri arasindan segilir. Bu 6grencilerin bayrak
torenlerine hazirlanmasi, usul ve esaslarin égretiimesi sorumlulugu sube rehber 6gretmenlerine ait olup,
koordinasyon 4. siniflar zimre baskani 6gretmen tarafindan saglanir.

21- Hava durumunun elverissiz olmasi durumunda bayrak térenleri bina icerisinde gergeklestirilir. Bayrak
torenlerinin bina igerisinde yapilmasi durumunda sadece 4. siniflar sube rehber 6gretmenleri ve bahge
ndbetcisi 6gretmenler koordinasyonunda zemin katta bulunan “Atatirk Késesi” onlinde, diger siniflar
dersliklerinin bulundugu katta bulunan koridorda diizen alir. Katlardaki koordinasyon gorevli nébetgi
o6gretmenler tarafindan saglanir.

22- Belirli Gun ve Haftalar ile ilgili yapilacak olan etkinlikler 6ncesinde okul yonetimi ve nébetci heyetimutlaka
bilgilendirilir ve gerekli tedbirler alinir.

23- Bahgede toplanma ve térenler esnasinda nébetgi 6gretmenler sube rehber 6gretmenileri ile birlikte
ogrencilerin téren alanindaki yerlerini plan dogrultusunda almalarini, térene hazir halde bulunmalarini ve veli
ile sivillerin tdren alani disinda kalmalarini saglar.

24- Ders bitiminde nébetci 6gretmen gorev alanindaki tim 6grencilerin derslikleri ve binayi givenli bir sekilde
bosaltmalarina refakat eder. Gérev alanindaki her dersligi ve birimi kontrol eder. Tim 6grencilerin binayi

guvenli bir sekilde bosalttigindan emin olur.



25- Gdrev alaninda gunlik temizligin uygun olup olmadigini; aydinlatma, 1sinma, havalandirma, yangindan
korunma sistemleri ile sihhi tesisatin ¢alisip galigmadigini kontrol eder; giderebildigi eksiklikleri giderir; ilgili
yardimci personeli yonlendirir ve okul yénetimini bilgilendirir.

26- Higbir 6grencinin okul sinirlarini disina ¢ikmasina izin vermez; disaridan higbir kisinin gtvenlik gorevlisi
izni ve kontrol(i olmadan okul igerisine girmesine izin vermez. Ogretmen refakati olmaksizin higbir égrencinin
okul disina gegmesine izin vermez.

27- Beklenmedik olaylar karsisinda gerekli tedbirleri alir. Durumu ivedilikle gerekli mercilere bildirir ve rapor
eder. ( Ambulans : 112 — Polis : 155 — Elektrik Ariza : 186 — Su Ariza : 185)

28- Sinif ndébetgci 6grencilerinin gérevlerini yapmalarinda yardimci olur ve kontrol eder. Siniflarin
havalandiriimasi saglar.

29- Koridorlarda ve derslik énlerinde velilerin veya lglincii sahislarin beklemesine miisaade etmez. idari

birimlere yénlendirir ve refakat eder.

30- Ogrenci derse giris Zili ile birlikte tim ddrencilerin dersliklerdeki yerlerini almalarini saglar.

31- Okul bahgesinde, okul bina ve eklentilerinde 6grencilerin glivenligini ve sagligini tehdit eden veya etmesi
muhtemel tehditleri tespit eder, ortadan kaldirir veya okul ydonetimini bilgilendirir.

32- Okul servislerini kullanmak Uzere alt bahgeye inen &grenciler ile ilgili tedbirler bahge nobetgileri
tarafindan alinir. Servislerin givenli bir sekilde okul bahgesinde girisleri ve ¢ikislar saglanir. Periyodik olarak
yapilacak olan servis araglari denetimlerinde okul yénetimine ve goérevlilere yardimci olunur.

33- Disme, yaralanma gibi istenmedik durumlarda édrenciye refakat eder, gerekli tedbirleri alir, sube rehber
o6gretmeni ile okul yonetimini bilgilendirir ve sireci ndbet defterine rapor halinde isler.

34- Ogrenci saghigini tehdit eden ya da etmesi muhtemel gida veya oyuncaklarin okul igerisine girmesine
veya okulda satilmasina izin vermez. Okul disindan yapilacak her tirli satisi engeller ve okul ydnetimini
bilgilendirir.

35- Okul bahgesine tasit ile girilmesine izin vermez. Okul servis araglarinin okul bahgesine giris ve ¢ikiglarini
kontrol eder. En son yaya 6grencinin de okul bahgesinden ayrilmasindan sonra servis araglarinin hareket
etmesine izin verir.

36- Ayni bolgede ndbet gbrevi olan iki 6gretmen varsa ayni anda ayni yerde bulunmaz, gérev alanina ait her
bdlgeyi kontrol altinda tutar.

37- Okul disi geziler nébet gorevinin olmadidi ginlere planlanir. Zorunlu hallerde okul yonetimi en az bir giin
onceden bilgilendirilir.

38- Her turli egitim ogretim faaliyeti ile ders ve etkinliklerin belirli bir diizen igerisinde ve verimli yapilmasi

hususunda okul yénetimine yardimci olur.

*** [ (itfen nébet defterini doldurmayi ve imzalamayi unutmayiniz!!!
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